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一、注
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册

1. 输入网址：http://report.caochuangzhongxin.com/#/login，如下图

所示：

操作步骤：输入以上需填入的内容，点击注册。

二、登录

1、注册后点击使用已有账户登录。如下图所示：

http://report.caochuangzhongxin.com/#/login
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操作步骤：输入以上需填入的内容，点击登录。可账户密码登录，可手机

号登录。

操作步骤：点击登录，点击确定。
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三、概
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览

3.1. 企业信息

点击概览，进入此页面，如图所示：

操作步骤：点击信息变更，如下图所示：

操作步骤：输入以上需填入的内容，点击更新信息。
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3.2. 账户信
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息

操作步骤；点击新增账户，如下图所示：

操作步骤：输入以上需填入的内容，点击提交。

可点击停用后，进行启用，重置密码，编辑等操作。

1、启用
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2、重置密码

3、编辑

4、停用



操作手册

3.3. 审计日志

1、登录日志：可根据账户、日期进行查询或重置操作
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。

操作日志：可根据账户、选择日期进行查询或重置操作。
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四、消息通
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知

4.1. 征集通知

点击消息通知，如下图所示：

操作步骤：点击查看通知，如下图所示：
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操作步骤：点击去申请，如下图所示
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：

操作步骤：输入以上需填入的内容，点击提交。

4.2. 项目申报通知

点击查看通知，如下图所示：

操作步骤：点击附件名称，可进行附件下载；点击列表中的下载指南，可

进行文件下载。
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操作步骤：点击去申请，输入以上相关信息，点击暂存。
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操作步骤：选择年度选择/名称/状态/选择日期/指南类别，点击查询或重

置。

4.3. 系统消息

1、系统消息：选择日期进行筛选查询，如下图所
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示

操作步骤：点击查看，如下图所示：

2、通知公告：选择日期进行筛选，如下图所示：
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五、项目申报

5.1. 征集管理

选择项目名称、中心审批，进行筛选查询，如下图所示：

5.2. 项目申报管理

选择项目名称/状态/项目类型进行筛选查询，如下图所示：
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操作步骤：点击查看，如下图所示
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：

操作步骤：点击下载，如下图所示：

5.3. 任务书管理

选择项目/状态进行筛选查询，如下图所示：
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操作步骤：点击查看，如下图所示：

操作步骤：点击编辑，输入相关内容，点击保存，如下图所示：

操作步骤：点击提交，如下图所示：
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六、项目管理

6.1. 项目库

1、立项项目：选择项目名称/年份/项目类型/项目领域进行筛选查询，如

下图所示：

操作步骤：点击查看详情，如下图所示：
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2、储备项目：择项目名称/年份/项目类型/项目领域进行筛选查询，如下

图所示：

3、不予立项项目：择项目名称/年份/项目类型/项目领域进行筛选查询，

如下图所示：
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6.2. 项目档案

1、项目档案：选择项目名称查询筛选，如下图所示
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：

操作步骤：点击下载，下载文件。

2、课题档案：选择项目、课题查询筛选，如下图所示：

6.3. 项目成果管理

1、项目成果：选择项目名称筛选查询，如下图所示：

2、课题成果：选择项目/课题筛选查询，如下图所示：
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6.4. 项目人员管理

1、项目人员：选择姓名/项目名称筛选查询，如下图所示：

2、课题人员：选择姓名/项目/课题筛选查询，如下图所示：
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七、过程管
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理

7.1. 立项项目

选择项目名称/年份/项目类型筛选查询，如下图所示：

操作步骤：点击查看详情，如下图所示：

操作步骤：点击提交流程，如下图所示：
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7.2. 项目流程上报记录

1、重大事项变更：选择项目/状态筛选查询，如下图所示：

2、资金上报：选择项目/状态筛选查询，如下图所示：
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3、绩效评价：选择项目/状态筛选查询，如下图所示
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：

4、成果上报：选择项目/状态筛选查询，如下图所示：

5、考核指标：选择项目/状态筛选查询，如下图所示：

6、过程报告：选择项目/状态筛选查询，如下图所示：
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7、验收申请：选择项目/状态筛选查询，如下图所示
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：

7.3. 课题流程上报记录

1、重大事项变更：选择项目/状态/课题筛选查询，如下图所示：

2、资金上报：选择项目/状态/课题筛选查询，如下图所示：
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3、成果上报：选择项目/状态/课题筛选查询，如下图所示
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：

4、绩效评价：选择项目/状态/课题筛选查询，如下图所示：

5、过程报告：选择项目/状态/课题筛选查询，如下图所示：

6、考核指标：选择项目/状态/课题筛选查询，如下图所示：
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八、忘记密
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码

点击忘记密码，输入相关信息，点击提交，如下图所示：
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