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	用印人部门
	
	用印人
	
	用印次数
	
	用印日期
	
	备注
	

	用印事由
	
	所在部门
负责人及
审核意见
	意见：

	
	
	
	签名：

	
	
	管理部门
负责人及
审核意见
	意见：

	
	
	
	签名：

	用印类别
	公章                                             [image: ]
法人签字章                                       [image: ]
党委章                                           [image: ]
纪委章                                           [image: ]
其他                                             [image: ]
	主管院领导及审核意见
	意见：

	
	
	
	签名：

	办公室复核人：
	用印人联系电话：



备注：①用印人须由正式在职职工手工填写本人姓名。                         ④用印类别请按需要进行勾选√。
      ②管理部门负责人须由分管业务的处长或副处长签字。                   ⑤用印次数为所盖印章数量的总和。
      ③所在部门负责人为研究室、实验室、野外台站、中心等部门的正副职。   ⑥用印事由须电脑打印填写。
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