西北生态环境资源研究院
批量采购申请表

                                                  填表时间：        年    月      日

	采购内容
	 

	申请部门
	
	采购数量
	

	配置选择情况
	

	资金来源ARP号
	

	购置申请人（签字）
	
	联系电话
	

	资产责任人（签字）
	
	放置地点
	

	课题/部门负责人签字：

        年      月     日

	备注说明



	填表说明

1、批量采购范围：打印机（不包括多功能一体机）、复印机、台式计算机（不包括台式工作站）和便携式计算机（不包括移动工作站）。
2、在预算范围内，根据批量集中采购品目配置参考（具体请咨询4967557）填报配置选择情况中一栏；规划好批量采购计划的上报时间，确保采购周期不影响正常工作的开展。所有计划一经上报必须严格执行。

3、各单位于每季度中最后一个月结束前15日，上报下季度复印机的批量计划于国资处；于每月7日前，上报下月打印机、台式计算机、便携式计算机的批量采购计划于国资处。
4、资产责任人一定是开通ARP账户的人，否则无法办理资产入库手续。
4、本申请表除签字需手写外，其他部份可机打。


