填写说明

1、变更日期为所正式下发文件中的聘用日期。

2、合同编号为“员工编号”(可通过ARP查询个人员工编号)+“_”(下划线)+数字1.例如“1111_1”
3、岗位和岗位等级根据聘任文件内容填写。

4、根据实际工作情况，概括简要填写岗位职责。

5、乙方签名和日期（同上，变更日期）必须由本人手工填写。

6、《变更书》需提交一式三份。

   附两个样本，供参考。

                   人事教育处  

              二○○八年十一月三日

聘用合同变更书

经甲、乙双方协商一致，同意于       年     月   日变更 2008 年  1 月 1日双方签订的聘用合同（编号：员工编号_1）。聘用合同的内容作如下变更：

一、第二条第（一）款：岗位          变更为        。  岗位等级              变更为                
二、 第二条第（二）款：岗位职责变更为：            

聘用合同书未变更部分的内容，双方仍继续遵照执行。

甲方（盖章）                   乙方（签字盖章）

法定代表人或

委托代理人（签字盖章）

   年    月    日                  年    月    日
聘用合同变更书（示例1）
经甲、乙双方协商一致，同意于  2008  年 11  月 20  日变更 2008 年  1 月1日双方签订的聘用合同（编号：员工编号_1 ）。聘用合同的内容作如下变更：
一、第二条第（一）款：岗位 助理研究员 变更为 副研究员 。  岗位等级 专业技术八级 变更为 专业技术七级      
或 岗位等级 助理研究员一级 变更为 副研究员三级  。                                           
二、 第二条第（二）款：岗位职责变更为： 1.对研究所负责，根据研究所学科布局和学科领域特点，参与所在学科的科研学术工作、人才培养等工作，及时、优质完成研究所各项工作任务，达成所在岗位的绩效目标 。2. 对上级负责，参与相关科研学术活动的辅助工作，及时优质地完成上级交待的其他工作；配合有关部门工作。  
聘用合同书未变更部分的内容，双方仍继续遵照执行。

甲方（盖章）                   乙方（签字）

法定代表人或

委托代理人（签字）

   年    月    日                  年    月    日
聘用合同变更书（示例2）
经甲、乙双方协商一致，同意于  2008  年 11  月 20  日变更 2008 年  1 月1日双方签订的聘用合同（编号：员工编号_1 ）。聘用合同的内容作如下变更：
一、第二条第（一）款：岗位 助理工程师 变更为 工程师 。  岗位等级 专业技术十一级 变更为 专业技术十级      
或 岗位等级 助理工程师一级 变更为 工程师三级  。                                           
二、 第二条第（二）款：岗位职责变更为： 1.对研究所负责，根据研究所学科布局和学科领域特点，参与所在学科的科技支撑工作等工作，及时、优质完成研究所各项工作任务，达成所在岗位的绩效目标 。2. 对上级负责，负责相关科研学术活动及实验、观测数据分析等的辅助工作，及时优质地完成上级交待的其他工作；配合有关部门工作。  

聘用合同书未变更部分的内容，双方仍继续遵照执行。

甲方（盖章）                   乙方（签字）

法定代表人或

委托代理人（签字）

   年    月    日                  年    月    日
