附件2：
中国科学院西北生态环境资源研究院公务接待清单
[bookmark: _GoBack]                                               时间：  年   月   日
	来客情况
	接待单位
	
	接待人数
	

	
	主要宾客
姓名职务
	

	接 待 清 单

	活动时间
	活动项目
	活动场所
（具体地方）
	活动费用

	
	
	
	

	 
	
	
	

	承 办 人
签字
	
	分 管 领
导 审 签
	

	部门负责人签字
	
	
	

	备    注
	本清单作为必要附件，报销时请附在报销单后。



