关于××赴××国家参加国际会议/考察访问/合作研究/培训等的请示
寒旱所科研处：

应××大学（机构、公司、会议组委会等）××教授的邀请，我室×××等×××人拟于××年××月××日至××年××月××日赴××国××城市参加××国际会议（考察访问、合作研究、培训等<要求写清楚中英文全称>），会议的主办/承办单位是××。拟境外停留××天。
如是国际会议的情况：××会议是××领域××会议，每××年举办一次，此次会议的主题是××。我所×××等从事×××领域的研究，此次应邀参会将做题为“××××××”的大会（分组）口头报告（或担任会议的主席；或被会议采用的国际会议的论文是“××××××”，还将应邀做××形式的报告等）。无会议报告的请示，需说明出访理由。超过6天时，需要以附件的形式提供详细在外工作日程。
如是合作研究、交流访问的情况：外方合作人是××机构从事×××领域的研究工作，我所×××从事×××领域的研究，应×××邀请，双方将就××××领域开展合作研究。多人出访执行同一任务时，要明确每个人的出访任务和分工，需介绍合作双方的研究领域，拟开展的合作研究内容和拟解决的学术问题等，以附件形式提交详细的工作日程。
本次出访的意义。

我室拟同意此次出访。
经费支付有以下几种情况<院严格要求请注意不同的表述方式>：若出访经费全部由研究所相关课题支付，请用“出访费用将按照财政部规定的因公出国(境)经费标准由我所相关课题予以支付”表述；或研究所相关课题将按照财政部规定的因公出国(境)经费标准支付在外费用，国际旅费由外方支付；或研究所相关课题支付国际旅费，外方支付在外费用；或全部费用由外方支付。在外期间如发生意外，责任由×××承担。
出访经费的预算金额××。

妥否，请审批。

附注：姓名、性别、出生地、出生日期、职务、职称

附件：1.详细的合作研究或学术交流工作日程
2.国外邀请信
      3.国际/港澳台合作交流项目申请表

      4.《中国科学院现职正、副局（所）领导出国登记表》（正副所级领导填写）

      5.单位人事部门出具的仍在科研一线工作的证明（60岁以上出访人员，院士除外）

      6.市级医院开具的体检健康证明（65岁以上人员）

      7.院内其他单位同意随团出访的函（用于一个单位申请立项、院属单位联合组团出访项目）

      8.院外组团部门的出国任务通知书、因公出国团组征求意见函和出国任务批件（院属单位人员参加院外组团项目）

（联系人：××   联系电话：××  邮箱：××）
申请人：
室领导签字：

××年××月××日

